T.C.
TOKAT VALILIGI
L TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

Sira No | Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler Hizmetin
Tamamlanma Siiresi
Yem Isletmelerinin onay belgesi almasi * Bagvuru formu, 6 Ay (Onay Belgesi bakanlikga
1 * jsyeri agma ve ¢alisma ruhsati belgesi, verilmektedir.)
* Yapi kullanim izin belgesi,
* |5 akis diyagrami
2 Yem isletmelerinin kayit belgesi almasi * Bagvuru formu 3Gln
* jsyeri agma ve ¢alisma ruhsati
Sikayet denetimi * Denetim Raporu .
3 * Numune Alma Tutanagi 15gtn
Yem depolama ve satig yerine onay belgesi * Bagvuru formu,
a verilmesi * [syeri agma ve calisma ruhsati belgesi, 3 Ay (Onay Belgesi bakanlikga
(Piremiks Satisi ve Depolayan isletmeler) * Yapi kullanim izin belgesi, verilmektedir)
* |5 akis diyagrami
5 Yem depolama ve satis yerine kayit belgesi * Easvuru formu 2 Giin
verilmesi * Isyeri agma ve galisma ruhsati
Siit isletmelerinin Sartl onay belgesi almasi * Basvuru dilekgesi ve beyanname 35 Gin
* |syeri agma ve calisma ruhsati belgesi veya Deneme izin Belgesinin Sureti
*Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi Kurumlarda Kurum Beyani.
* Giincel Bilgilerini igeren Ticari Sicil Gazetesi veya onayli sureti
*Gida Isletmecisi esnaf siciline kayitli ise Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinin Asli
veya onayli sureti
6 *jsletmede Kullanilacak Sularin Baslangi¢ Analizlerine Ait Raporlar
*Meslek Odasi Bulunan Meslek Mensuplari igin odadan alinmis belgenin ash veya yetkili
merci tarafindan onaylanmis sureti
*isletmenin teknik resim kurallarina gére cizilmis; su giderleri, personel hareketleri, iiriin
akis semasi, makine yerlesim plani bilgileri iceren A3 boyutlarinda yerlesim krokisi
* jsletmede olusan kati/sivi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve saghg hakkinda bilgi ve yetkili
merci tarafindan istenilmesi durumunda belge
7 Siit isletmelerinin Onay Belgesi Almasi *Sartl onay belgesi alan isletme ,HACCP denetimi yapildiktan sonara 3 Ay
8 Sikayet denetimi 15 Glin
Et isletmelerinin Sartli onay belgesi almasi * Basvuru dilekgesi ve beyanname 35 Glin
* |syeri agma ve calisma ruhsati belgesi veya Deneme izin Belgesinin Sureti
*Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi Kurumlarda Kurum Beyani.
* Giincel Bilgilerini iceren Ticari Sicil Gazetesi veya onayli sureti
*Gida isletmecisi esnaf siciline kayitli ise Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinin Asli
veya onayli sureti
*{sletmede Kullanilacak Sularin Baslangic Analizlerine Ait Raporlar
*Meslek Odasi Bulunan Meslek Mensuplari igin odadan alinmig belgenin ash veya yetkili
merci tarafindan onaylanmis sureti
*isletmenin teknik resim kurallarina gore cizilmis; su giderleri, personel hareketleri, tiriin
akis semasi, makine yerlesim plani bilgileri iceren A3 boyutlarinda yerlesim krokisi
* {sletmede olusan kati/sivi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve saghg hakkinda bilgi ve yetkili
merci tarafindan istenilmesi durumunda belge
10 Et isletmelerinin Onay Belgesi Almasi *Sartli onay belgesi alan isletme ,HACCP denetimi yapildiktan sonara 3 Ay
11 Sikayet denetimi 15 Giin




T.C.
TOKAT VALILIGI
L TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

Sira No | Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler Hizmetin
Tamamlanma Siiresi
Gida Temas Eden Madde ve Malzemeleri * Bagvuru dilekgesi ve beyanname 5 Giin
Ureten isletmeler igin Kayrt Belgesi Almasi * |syeri agma ve calisma ruhsati belgesi veya Deneme izin Belgesinin Sureti
*Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, Resmi Kurumlarda Kurum Beyani.
* Giincel Bilgilerini igeren Ticari Sicil Gazetesi veya onayli sureti
12 *Gida Isletmecisi esnaf siciline kayith ise Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinin Asli
veya onayli sureti
*jsletmede Kullanilacak Sularin Baslangic Analizlerine Ait Raporlar
*Meslek Odasi Bulunan Meslek Mensuplari igin odadan alinmis belgenin ash veya yetkili
merci tarafindan onaylanmis sureti
ithalat Uygunluk Yazisi Almasi *On Bildirim Formu Elektronik ortamda Doldurularak miidirliigiimiize 6n bildirimde 5 Giin
bulunur.
*Urtine ait sertifika
13 *Tirkge Etiket
*Mamullerde Bilesen Listesi
*Uriiniin Ozelligine Goére Bakanlikga Belirlenecek Ozel Belgeler
*(Ozet Beyan veya Tir Karnesi gibi Gimriik Belgeleri
*Fatura
Bitkisel Kokenli Gidalarin ihracat igin Saglk *On Bildirim Formu Elektronik ortamda Doldurularak miidirliigiimiize én bildirimde 3 Giln
Sertifikast Alinmasi bulunur.
* SAGLIK SERTiFiKASI iHRACATGI BEYANNAMESI (Ek-1)
*Bagvuruyu yapan Uretici veya ihracatgi Firma Antetli  Ekli Liste (Ek-2)
*ihracat On Bildirim Formu (Ek-6)
* Alici Ulke veya ithalatgl firma talebi dogrultusunda Uretilmis Grlnlerin yurtigi piyasaya
14 sunulmayacagina dair Taahhiitname (Ek-5)
* Yetki Belgesi/vekaletname
e) Alici tilkenin kontrol sikhgi uyguladigi riinlerin belirli miktarlarda bilesen olarak yer
aldig kompozit Urlnlerin ihracatinda, analiz gerekliliginin tespiti amaciyla tiriine ait Bilesen
Listesi
*ithal edilmis Griintin degisiklige ugramadan ihrag edilmek istenmesi durumunda, fiili
ithalat asamasinda diizenlenen ithalat uygunluk yazisi ile ithalata iliskin gimrik
beyannamesi ve varsa analiz raporu
AB is Sagligi ve Guvenligi Standartlarina *Bagvuru Dilekgesi 10 Giin
15
Uygunluk Kontrol Raporu Almasi
16 Bakanhgimiz 174 ALO GIDA HATTINA gelen 15 Glin
ihbar ve diger sikayetler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin ilk miracaat yerine ya da ikinci
bulunmadiginin tespiti durumunda miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : il Tarim ve Orman Midiirligi ikinci Miracaat Yeri: il Valilik Makami
isim : Orhan SAHIN isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN
Unvan : il Tarim ve Orman Miid(irii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : il Tarim ve Orman Mudiirligii / Tokat Adres : il Valilik Binasi

Tel: 03562280701 Tel: 0356214 5451

Faks :0 356 228 07 07 Faks : 0356 214 54 54

e-posta : orhan-sahin@tarimorman.gov.tr e-posta :Mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr



T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Sira No Hizmetin Ad1 Basvuruda lstenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Suresi
1-Bagvuru Formu
2-Taahhiitname (Uretim Sezonu Igin)
3-Uretim yapilacak Arazinin Tapusu, Kiralanmis ise Kira S6zlesmesi L )

1 Bitki Pasaportu kayit sertifikast 4-Kayit prosediirii o o ) . ) 2 is giinil 6n denetim tamamlandiktan sonra
5-Tohumeuluk sektoriinde Yetkilendirme ve Denetleme Yénetmeligi geregince | (tespit edilen eksﬂfhkler i tamamlamas igin
faaliyet alanlari ile ilgili Uretici belgesi/Bayilik belgesi verilen streler haric)
6-ithalatgilar ,depolayanlar ve ticaretini yapanlar,irinlerini bulundurduklari
satig yeri,depo,sera gibi yerlerle ilgili bilgiler.

s 2 is giinii 6n denetim ve yillik denetim
2 Bitki Pasaportu 1-Basvuru Dilekgesi yapildiktan sonra
(tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi i¢in
verilen sureler haric)
Bitki Pasaportu Kayit Sertifikast
. 1-Bagvuru Dilekgesi 2 is giinii 6n denetim tamamlandiktan sonra

3 (Yemeklik Patates) 2- Giincel CKS Kaydi (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
3- Taahhltname verilen sureler haric)

1- Dilekge,
2- Fiimigasyon operatdrii ve operatdr yardimcisi belgelerinin mudurlikce onayli
fotokopisi ve aralarindaki noter onayli is s6zlesmesi,
3- Diger resmi kurum ve kuruluslar harig ticaret sicil kayit 6rnegi,
- . 4- Bu Yonetmeligin 13 {incti maddesinin (b) ve (c) bentleri ile 14 tincl IR

4 Flimigasyon Ruhsat Belgesi . . . ) 8 . 7 is glinii
maddesinin (e) bendinde belirtilen hususlara sahip oldugunu gosteren belge, S s -
5-2 adet fotograf, (tes_plt edﬂllen eksﬂshklerl tamamlamas i¢in
6- Ucret karsihginda fimigasyon isi yapacak gercek ve tiizel kisi ve kuruluslar verilen siireler haric)
ornegi EK-VI’da verilen noterden alinmig Taahhiitname,

7- Mudrltkten temin ettikleri ilgili midurlik tasdikli "Denetleme Defteri",
8- Diger resmi kurum ve kuruluslar harig isyeri yetkilisinin ve fimigasyon
operatérleri ile operator yardimcilarinin imza sirkileri.
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri
. . (Diploma Ornegi,Sozlesme) o

5 Tohumluk Bayii Belgesi 3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker Ise) 7 iy giind. o o
4- Bayilik Yapilacak Yer ve Depoya Ait Adres Beyani (tespit edilen eksiklikleri tamamlamast igin
5- Vergi Levhasinin Asli veya il Miidiirligiince Onayh sureti verilen sireler harig)

6- Tohumluk Bayisi Belgesi Ucretinin Odendigine Dair Dekont
7- Kapasite Beyani
6 Tohum Yetistirici Belgesi 1- Bagvuru Dilekgesi 7 is giind

2- Ciftgi Kayit Sistemi Belgesi )
3- Tohum Yetistirici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont

(tespit edilen eksiklikleri tamamlamast igin
verilen sireler haric)




T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sézlesme)

3- Vergi Levhasinin Asli veya 1l Miidiirliigiince Onayli sureti

4- imza Sirkiileri ve Imza Sahiplerinin Yetki Sinirlarmin Belirtildigi Ana

Tohum Uretici Belgesi Sézlesme 7 is guni
7 5- Sirket Sahibi veya Ortaklarinin Niifus Ciizdani (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
6- Tohum Urettigi Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina Ve Depo Tapu veya Kira verilen sureler haric)
Sozlesmesi ile Teknik Donanima Ait Faturalar
7- Tohum fsleme Tesisi veya Tohum Isleyicisi Ile Hizmet Alim Sozlesmesi
8- Yillik Kapasite Beyani
9- Tohum Uretici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont
1-Tesisin yillik kapasitesini iceren ve basvuru sahibi tarafindan diizenlenen 7 is giinii
8 Tohum Isleyici Belgesi teknik rapor. . . L (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
2- Tohum islemede kullanilan makine ve ekipmanlar listesi. verilen sireler haric)
3- Vergi levhasinin ash veya il miidiirliigiince onayli rnegi.
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sézlesme)
3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker Ise)
Fide Uretici Belgesi 4-Ticaret Vergi Levhasmin Asl 7 is giind
9 5- Fide Urettigi Bitki Grubuna Ait Gerekli Sera Varlig1, Tapu, Fatura veya Kira | (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
Sozlesmeleri verilen sureler haric)
6- Yillik Kapasite Beyani
7- Fide Uretici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont
1- Bagvuru Dilekgesi
Siis Bitkisi Uretici Belgesi 2- .Sorumlq‘ Telﬁqkfersonel Belgelerl e . 7 is glinii
10 (Diploma Ornegi,Sézlesme ve Sigorta Bildirim Cetveli) (tespit edilen eksiklikleri tamamlamast igin
3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker Ise) verilljen siireler haric)
4- Vergi Levhasinin Ash veya Il Midiirligiince Onayl sureti
5- Kapasite raporu
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Ornegi, Sozlesme ve Sigorta
Fidan Uretici Belgesi Bildirim Cetveli) . 7 is giinii
11 3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker Ise) ( tesp?tl edilen eksiklikleri tamamlamast igin
4- Vergi Levhasinin Asli veya Il Midiirliigiince Onayli sureti verilen siireler haric)
5- Fidan Uretimi Yapilacak Alanin Tapuveya Kira Sozlesmesi
6- Fidan Uretici Belgesi Ucretinin Odendigine Dair Dekont
7- Bitki Yetistirme Ruhsati
Uretici ; 2 is giind
12 Uretici Kayit Defteri 1.Kimlik Bilgileri (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
verilen sireler harig)
1. Bagvuru Dilekgesi SR
itki Sas i 2. Proforma Fatura Ornegi 2is sunt. e -
13 Bitki Saglik Sertifikasi Mo s S (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
4. On Izin (Uretim Materyalleri I¢in) verilen siireler haric)
5. Gida saglik Sertifikasi Fotokopisi (bazi uiriinler ve iilkelerde )
1. Bagvuru Dilekgesi
2. Bitki Saglik Sertifikasi (Asil Suret)
. . . 3. Fatura Ornegi 2 is giinii
14 Ithalat Izni (Uretim Materyali Harig)

4. Tthalat Permisi (Uretim Materyalleri Igin)

5. Gumriik Giris Beyannamesi Ornegi veya Tescilli Tir Karnesi veya Ozet
Beyan Formu

6. Yonetmelige bagli olarak gerekirse Kontrol Raporu ya da Zirai Karantina

(tespit edilen eksiklikleri tamamlamas i¢in
verilen sureler harig)




T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Analiz

1.Is1 .islem Firin1 ve Kazanin Teknik Ozellikleri
2.Is1l Islem Firminin, Kazan Sisteminin, otomasyon sisteminin ve Karantina

Belge Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi

15 ISPM-15 Belgesi verilmesi Odasmin Fotograflari tara Frdan verilmektedin
4.DB Islem Taahhiitnamesi )
5.ISPM-15 Is Sozlesmesi
) 1- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayl sureti.
Bitki Koruma Urtinlerinin Toptan ve 2- 6 nc1 maddenin birinci fikrasmin (c) bendindeki, hizmet siiresini gosteren
. belge. e
16 Perakende Satilmast ile Depolanmast 3- 6 nc1 maddenin birinci fikrasinin (¢) bendinde belirtilen sinavda bagarili Tis sunt. Sy .
Belgesi oldugunu gbsteren belge. (tes_;lnt edulle:l e];]sﬂfllklerl tamamlamast igin
4- Bayilik veya toptancilik yapilacak yerin veya deponun agik adresi. verilen siireler haric)
5- T.C. kimlik numarasi beyani.
6- Iki adet vesikalik fotograf
L L L 1- Tiirk vatandagi olmak
Bitki Koruma Uriinleri Bayilik Izin 2- Ziraat Miihendisi , eczaci veya ziraat teknisyeni veya bitki saghg ile ilgili 7 is giinii
17 Belgesi dersleri alarak mezun olmus tekniker olmak. (tez %tledilen cksiklikleri tamamlamast icin
3- Bakanlik¢a ve MEB nca yapilacak smavda 100 tam puan lizerinden 70 ve II) areler hari ¢
tizeri almak verilen sureler haric)
4-BKU regete yazma yetkisi vermek
) 1- Tirk vatandasi olmak,
Bitki KorumaUrinleri Recete Yazma 2- Ziraat Miihendisi olmak, bayilik smavini ( 70 puan ve tizeri) kazanmig 7 is glinii
18 Yetkisi olmak, (Bitk Koruma Boliim mezununa sinav sart1 aranmaz) (tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi igin
3- 2 adet fotograf , Onayli Diploma Sureti, Dilekge verilen sireler haric)
1- Ziraat Mihendisi veya Ziraay yiksek Muhendisi olmak veya bu unvanlara
sahip birini caligtirmak
s : : : 2- ‘Satistan sorumlu teknik eleman’ Ziraat mithendisi ¢alistirmak .
19 Zirai Mucadele Alet ve Makineleri Bayi 3- Belirtilen unvanlarin yurtdigindan alinmasi halinde esdegerlilik onay1 Tis g_,_,mmé.l Ksiklikleri I .
Belgesi 4-Ticaraet Sicil Gazetesi (tes.llm edt e? ehSI cliklert tamamlamast 1¢in
5-Mesleki oda kayit Belgesi verilen sireler haric)
6- Bayi Kontrol Defteri,A¢ik Adres ve Iletisim Bilgileri , Sorumlu Teknik
elemanin Is sozlesmesi
20 Bitki Koruma Uriini Uygulama Belgesi Ilgeler aras1 koordinasyonun saglanmasi -
1-Dilekce
2- Labaratuvarun ad1 ve iletisim bilgileri
’1 Bitki Besleme ve Laboratuar 3-Sicil Gazetesi ,Vergi LevhasiTicaret Odas1 Faaliyet Raporu

Yetkilendirilmesi

4-Sorumlu teknik personelin diploma sureti,nufus ciizdan1 fotokapisi,oda kimlik
fotokopisi,noter onayli s6zlesme

5- Labaratuvar analizlerinin Tirkge agiklamasi

6-+Laboratuar binasinin tapusu veya kira sdzlesmesi (noter tasdikli)

1-3ay




T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

7-Yerlesim plan ,atiklarin bertaraf edilmesi i¢in ilgilikurulustan alinan yaz
8-Yangin i¢in itfaiyeden alinan belge
9-Kullanilacak aletlerin bilgi ve kalibrasyon

Mera, yaylak, kislak ve kamuya ait otlak
ve ¢ayirlarin Talepte bulunan kisi veya
kurulusun talebi Il Mera komisyonunda

1- Mera, yaylak ve kiglaklarmn tespiti asamasinda teknik ekiplerin ¢aligmalarina
baslamasindan evvel ilgili muhtarlik, belediye, Tapu sicil miidiirligii v.s.
Kurum ve kuruluslardan mera, yayla, ve kislaklara iliskin kayztlar istenir

Is akigma gore yasal siiresi igerisinde

22 incelenmesi
tamamlanir
2-Tahsis amaci degisikliginde talepte bulunan kisi veya kurulustan talep
dilekgesi istenir.
4342 say1li Mera Kanunu’na gore Mera
tespit, tahdit ve tahsis caliymalan " Islah1 yapilmasi programa alinan meralarin 1slah
23 tamamlanan kdy ve beldelerde Mera Islahi | 1-Ilgili Muhtar veya belediye baskanliginin talep yazisi yap programa
. L calismalar 1 yi1l iginde tamamlanir
ve Amenajmani Projeleri hazirlamak ve
uygulamak.
1-Bagsvuru dilekgesi
Cevre Amagh Tarimsal Arazilerin 2-CKS Belgesi )
24 Korunmasi ile ilgili Desteklemeler 3-Arazi Kontrol Tutanagi 30 Is giin icerisinde bagvuru tamamlanir
(CATAK) 4- Taahhltname
1-Bagvuru dilekgesi
. 2-CKS Belgesi P
25 Organik Tarim 3-KSK Kurulusundan alman Uygunluk Belgesi 30 Is giin igerisinde bagvuru tamamlanir
1-Bagvuru dilekgesi (Ek 4)
. ; 2-CKS Belgesi f
26 Iyi Tarim Uygulamalari (ITU) 3-KSK Kurulusundan alinan Belge (EK-5) 45 Is giin igerisinde basvuru tamamlanir
Sozlesmeli iiretim yapan ¢itgilerin
kayitlarini tutmak ve yeni tiretim 1-CKS Belgesi . < s
27 teknikleri hususunda ciftcilere teknik bilgi | 2- Alici ile yapilan S6zlesme siireye bagh degildir
vermek
Hayvanciligin Desteklemesi Kapsaminda | 1.Bagvuru Sayis
28 Kaba Yem Uretiminin Desteklenmesi ve | 2.Icmaller -
Koordinasyonu
Yaglik Bitkilerin Desteklenmesi ve 1-Bagvuru Sayist
29 . . ;
Koordinasyonu 2-Icmaller
o . . 1-Basvuru Sayist flge Miidiirliiklerinden gelen icmallerin
30 Cifti Kayt Sistemi 2-Icmaller Bakanliga sunulmast
%:Zsa‘l]iuzmsgifglieel: Istenilen belgelerin tamam olmasi halinde 3 is
31 Gibre ithalat uygunluk belgesi verilmesi glni

3-Proforma fatura
4- ithalat sonras ithalatin yapildigima dair fatura ibraz edilir.
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TOKAT VALILIGI

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
BITKISEL URETIM VE BITKI SAGLIGI SUBE MUDURLUGU
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Gibre Uretim yerine uygunluk belgesinin

32 N .
verilmesi

1- Bagvuru dilekgesi
2-Ticaret Sicil Gazetesi

3- Vergi levhasi Fotokopisi
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5- Ticaret Odast Sicil Kayd1
6- Imza Sirkiileri

7-Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma, noter s6zlesmesi, oda kayit

belgesi)
8- Uretim projesi
9- Yerlesim plani

Istenilen belgelerin tamam olmas1 halinde 5 is
gina

33 Giibre Bayi Denetimi ve Numune Alimi

1-Bayilik sozlesmesi

2- Vergi Levhasi

3- Ticaret odas1 kayit sureti
4- Kimlik Fotokopisi

5- Ek-12 formu

Numunelerin muayene deney kurulusuna
génderiminden itibaren 45 gun

Bitkisel Uretim ve Bitki Saglig1

34 Uygulamalar1

ilgeler aras1 koordinasyonu saglamak

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Il Tarim ve Orman Miidiirligi

Isim : Orhan SAHIN
Unvan : Il Tarim ve Orman Midiiri

Adres : il Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat

Tel : 0 356 228 07 01
Faks :0 356 228 07 07
e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: {1 Valilik Makam

Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Vali Yardimcisi

Adres : 1l Valilik Binasi

Tel : 0356 214 54 51

Faks : 0 356 214 54 54

e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr
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T.C.
TOKAT VALILIiGi

__ IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU ]
HAYVAN SAGLIGI, YETISTIRICILIGiI VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

SiraNo | Hizmetin Adi Basvuruda istenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Sresi
1 Komisyon Karar1 Komisyon baskanliginca diizenlenmis edilmis karar 7 gln
2 Isletmede hayvan canlandirma Ilce miidiirliigii yazist 1 gln
3 Kiipe tahsisi [lge miidiirliigii yazisi 1 gln
4 Kiigiikbas kiipeleme sozlesmesi Diploma, nufus cilizdan fotokopisi,dilek¢e ve oda yazisi 1 gin
5 Kayit ve hareket silme [lge miidiirliigii yazis1 ve kiipeleyen yetkili kisinin dilekgesi 1 gin
6 Sifre tahsisi Ilge miidiirliigii yazis1 ve oda yazist 1 gln
7 Adres guncellemesi Tlge miidiirliigii yazisi 1 gin
8 Kayip ve ¢alint1 hayvanlar 11 veya ilge Miidiirliigii yazis 1 gln
9 Mezbahada hayvan canlandirma I1 Miidiirliikleri Ek-47, Mezbaha Ek-46 belgesi 1 gin
10 Yillik denetim raporlarinin hazirlanmasi Ilge miidiirliigii nce diizenlenmis cetvel ve tutanaklar 3ay
11 Biiyiikbas ve Kiiciikbas diisen kiipe talebi Ilge miidiirliigii kayit girisi ve diisen kiipe icmali 3ay
12 yazigmalar Bakanlik, i1 ,ilce, icra, Bimer ve odalara ait yazilar 15 gun
> Biiytikbas ve kiigiikbas kiipe talebi Ice Miidiirliigii yazisi 1 gln

- . 1-Kan Muayene Raporu
14 | Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Vize Islemleri 2-Damuzlik Belgesi 2 is giinii
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15

Muayenehane ve polikliniklerin
Ruhsatlandirilmasi

MUAYENEHANE(KLINIK)

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Noter tastikli Diploma Sureti

3-Mesleklerini icra etmelerinde sakinca olmadigina
dair Oda Kayit Belgesi

4-Muayenehane Krokisi onayl

5-T.C Beyani

6-Ikametgah Beyani

7-4 adet fotograf

8- Hizmet i¢i egitim sertifikas1

POLIKLINIK

1-Bagvuru Dilekcesi

2-Poliklinikte gorev alacak tim veteriner hekimlere
ait noter onayl diploma veya mezuniyet belgesi
3-4 er adet fotograf

4-T.C Kimlik beyani

5-ikametgah Beyani

6- Mesleklerini icra etmelerinde sakinca olmadigina
dair Oda Kayit Belgesi

7-Poliklinigin plant Onayh

8-Sirketin Ticaret sicil Gazetesi

9-Poliklinikte veteriner Hekimklerin is akti

10- Hizmet i¢i egitim sertifikasi

15 gun

Veteriner tibbi iiriinlerin perakende satis1 ile ilgili
ruhsatlandirmalar1 yapmak

1. Dilekge

2. Niifuz ciizdani fotokopisi

3. Ikamet Belgesi

4. Telefon ve belgegeger numaralari
5. E-posta adresi

15 gin
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6. imza sirkiileri

7. 4 adet vesikalik fotograf

8. Satig sorumlusunun gorevlerini yiiriitmesine engel
fiziksel veya ruhsal bir hastaliginin olmadigina dair beyani
9. Bagvuru sahibinin tiizel kisi olmas1 durumunda girketi
adresi ve kurulus amaglarimni, ortaklarini ve sorumlu kisilerin
gorev, unvan ve imza yetki smirlarini belirten ticaret sicil
gazetesinin asli veya sureti

10. Ucret ve harglarm yatirildigina dair makbuz

11. Muayenehane, poliklinik veya hastane ruhsat fotokopisi
12. Satis yerinin teghizatini ve boliimlerini gésteren 1/50
Olcekli plan

13. Onayli imar plani veya yap1 kullanma izin belgesi

14. Satis yerinin yangin giivenligi agisindan uygun
olduguna dair ilgili makamdan alinmis belge

15. ila¢ sorumlusunun Satis sorumlusu olduguna dair noter
onayl1 is sozlesmesi

17

Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in
Kullanilan Hayvanlar1 Uretici, Tedarik¢i, Kullanici
ve Arastirmaya Yetkili Kuruluslarla Tlgili
Yetkilendirme.

A- KURULUS IZNi

1- Dilekge (Valilige)

2-Faaliyet alani ile ilgili beyanname

3- Kurulusun yerini belirleyen, yerlesim yeri ve gevresine
ait bilgileri iceren vaziyet plani

4- Kurulusun tiim boliimlerini iceren detayli ve teknik
kurallarina gore hazirlanmis, 6lgegi belli, bu konuda yetkili
muhendis ya da mimar tarafindan imzalanmis kat plani.
( Iki dosya hazirlanacak)
B- CALISMA iZNi

1- Dilekge (Valilige)

1lay
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2- Kurulug sorumlu yoneticisi olan veteriner hekim ile
laboratuvarda ¢alisacak olan diger veteriner hekimlerin
bulunduklar1 meslek odalarindan almis olduklar1 belgeye
istinaden noterden yapilan sdzlesmeler, kamu kurum ve
kuruluslarinda c¢alisacak devlet memuru ve is¢i statiistindeki
personel i¢in ise gorevlendirme yazisi ve bu personelin
diploma suretleri,

3- Hayvan saglig1 ve hayvan refah1 amaciyla kurulusta
kullanilacak aletlerin teknik 6zellik ve kapasiteleri ile
kullanilacak olan kimyasal ve biyolojik madde gibi
materyallerin kurulus yetkilisince onayli listeleri,

4- Kurulusta ¢alisacak uzmanlarin uzmanlik alanlarmi
gosterir belge ve sayiy1 gosterir kurulusca onayli liste,

5- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina
dair itfaiye miidiirliigiinden alinan belge, Agilmasi istenen
isyeri bir girket ise sirketin kurulusunu gosteren Ticaret Sicil
Gazetesi,

6- Kurulus izninin asl gibidir onayli bir sureti,

7- Hayvanlarm genleri veya genetigi degistirilmis
hayvanlar iizerinde aragtirma ¢alismasi yapan kuruluslar
icin arastirmaya yetkili kurulus olduguna dair belge.

(iki dosya hazirlanacak)

lay

18

Hayvan Maddeleri ihracat1

1-Sirket ana sdzlesmesi, Imza sirkiileri ve Gida iiretim izni
sertifikasini iceren Thracatc1 Dosyasi1 (Bir sefere mahsus)
2-Muracaat Dilekcesi

3-Ihracatg1 Beyannamesi

4-Etiket Taahhttnamesi

5- Thracat¢1 Taahhiitnamesi

1 Gin
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6-Fatura

7-Nakil Beyannamesi

8-Ticaret Odas1 Mense Sahadetnamesi
9-Onayli Glimriik Tescil Belgesi

19

Kuluckahane ve Damizlik Isletmelerinin
Ruhsatlandirilmasi

A- KURULUS ON iZNi

1-Dilekge (Valilige)

2-Beyanname (Isletme Yetkilisi Tarafindan Doldurulacak)

3-Arazinin plan krokisi ve ¢ap1

4-Arazinin aidiyetini gosteren belge (Tapu vs)
B- KURULUS iZNi

1- Dilekge (Valilige)

2-Yap1 ruhsatiyesi

3-Isletmenin yerini belirleyen ilgili imar kuruluslunca
onaylanmis 1/500 veya 1/1000 6l¢ekli vaziyet plan

4-sletmeye ait tiim bolumleri iceren teknik resim
kurallarina gore detayl olarak hazirlanmis bir adet plan,
kesit ve goriiniisleri igeren 1/50 veya 1/100 6lgekli mimari
proje

5-Is akis semas1 temrin plan1 ve bu konudaki agiklama
raporu
C- CALISMA izZNi

1- Dilekge (Valilige)

2-Yap1 kullanim izni

3-CED veya CED gerekli degildir karar1

4-Teknik midur ve/veya sorumlu veteriner hekimin
isletme ile yapmis olduklar1 s6zlesme (Noterden)

5-Isletmede ¢alisacak teknik personelle isveren arasinda
yapilan sdzlesmelerin baslangic ve bitis tarihlerini gosterir
liste

15 Giin

15 Gln

10 Gin
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6-Sirketin kayitli oldugu Ticari Sicil Gazetesi fotokopisi
7-Teknik mudur ve/veya sorumlu veteriner hekimin oda
uyelik belgesi

D- SAGLIK SERTIFiKASI 15 GUn
1-Isletme denetim formu
2-Sanitasyon kart1
3-Numune alimi
20 1- Bagvuru dilekgesi ve beyanname genel kismi1 (Ek-10), *15 Gun(Dosya
beyanname 6zel kismi (EK-11) Incelenmesi) *30

Kesimhane Onay Islemleri  (Gida Isletmelerinin
Kayit ve Onay Islemlerine Dair Y&netmelik)

2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatmin veya Deneme izin
Belgesinin sureti.

3- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda
kurum beyani.

4- Gida igletmecisinin giincel bilgilerini igeren Ticaret Sicil
Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi
(Yapist geregi sicil gazetesinde yayimlanamayacak kurum
ve kuruluslar haric)

5- Gida isletmesine sartli onay verilmeden once gida
tiretiminde kullanilan suda yaptirilan baslangi¢ analizlerine
ait raporlar.

6- Meslek odasi bulunan meslek mensuplar1 i¢in odadan
alinmis belge, meslek odas1 bulunmayan meslek mensuplari
icin gida isletmecisiyle yapacagi sdzlesme.

7- Isletmenin teknik resim kurallarina gére ¢izilmis; su
giderleri, personel hareketleri, tiriin akis semasi, makine
yerlesim plani gibi bilgileri iceren A3 boyutunda yerlesim
krokisi.

8- Isletmede olusan kati/s1vi/ gaz atiklarm uzaklastirma

gun(Bilgi ve Belgelerin
eksikliklerinin
tamamlanmasi )

*20 Giln(Yerinde
yapilan resmi kontrol,
kontrol sonucunda
Sartli Onay Belgesinin
verilmesi)

*Sarth Onay
Belgesinin gecerlilik
Siiresi 3 aydir.Yapilan
kontrol sonucunda
gerekirse bu sire 3 ay
daha uzatilabilir. Eger
kontrol sonucu
uygunsa Onay Belgesi
dizenlenir.
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sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan
istenmesi durumunda belge.

21 1-Bagvuru Dilekgesi 45 gin (Belgelerin
2-Veteriner Hekim S6zlesmesi (Muayenehanesi olan veya uygun bulunmasi
poliklinik veya hayvan hastanesinde ¢alisan hizmet ici halinde yerinde
egitim belgesi olan ve V H Odas1 onayli noter tasdikli ) inceleme
3-Onayl1 Uzmanlik Belgesi -Egitim yerlerinde ¢alisacak yapilir,isyerine Isyeri
Ev Siis Hayvanlar1 Uretim Satis Barinma Ve uzman egitimei i¢in (Egitim ve Belge 11 Miidiirliigiimiiz Ac¢ma Raporu
Egitim Yerleri CALISMA Izin Belgesi tarafindan verilen.) diizenlenir.Bu rapora
(Ev Siis Hayvanlar1 Uretim Satis Barinma Ve 4-Egitim Sertifikasi-Satis yerleri igin(Yerel Y6netim istinaden Mulki Amir’
Egitim Yerleri Hakkinda Y 6netmelik) Tarafindan verilen) in onay1 alindiktan

5-Belediyeden alinan igyeri agma ruhsati sonra Calisma Izni

Belgesi verilir.)
22 Su firtinleri yetistiriciligi 1. Dilekge, 2-Su analizi, 3-1/1000 6lgekli vaziyet plani, 4- 30-60 gun
(Mdracaat ve 6n izin) arazi durum belgesi 5-6n etud raporu 6-1/25000 6lcekli
harita 7-sirket veya tiizel kisilik belgeleri, 8-Su debi raporu
9-Gol-golet,baraj icin teknik bilgiler(Durum belgesi)

23 Proje Onay1 1-Proje-fizibilite, 2-DSI gériis yazis1, 3-saglik ile ilgili yazi, 15-20 gin
4-(Gerekli durumda CED raporu),5-ilgili kurum varsa goriis

yazisi(ulagim,orman-tabiat-Kultir)

24 Yetistiricilik Belgesi 1-Su Kiralamasi(arazi-gol-goélet) 2-Denetim raporu 30-60 gln

25 Destekleme 1-Dilekge 2- fatura(satig).(yavru balik igin tespit tutanagi)3- | 1 -10 gun(veri girisi)

fatura(yem).4-Yetistiricilik belge fotokopisi

(6demeler yilda bir)

Madde 11-1. a) Basvuru dilekgesi,

b) Bakanliktan alman Gida Isletmelerinin Kayit ve Onay
Islemlerine Dair Ydénetmelige uygun belge,

c) Konseye lyelik ve yetki belgesi,

¢) Dahilde isleme izin belgesi,

Madde 12
a)Destekleme
Odemesine esas olacak
belgelerin tamami
incelenerek il/ilge
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26

Sit Tozu Desteklemesi

d) Bagli bulundugu vergi dairesinden vadesi gegmis vergi
borcu olmadigina dair belge (e-bildirgesi),

e) 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu uyarinca Tiirkiye genelinde prim ve idari para
cezas1 bulunmadigina veya tecil ve taksitlendirildigine ya da
yapilandirildigina ve yapilandirmanin bozulmadigina dair
Sosyal Guvenlik Kurumunun ilgili birimlerinden alinacak
yazmin asl1 veya e-bildirgesi,

f) Yetkili kigilerin imza sirkiileri ve firmalar arasindaki
sOzlesmeler,

g) Uretilen siit tozu satis1 gergeklesmeden destekleme
6demesine miiracaat edilemez. Muracaatlar siit tozu
iireten/lirettiren isletmelerin kurulu bulundugu il/ilge
maddrliklerine yapilir.

g) 213 sayili Vergi Usul Kanununa uygun, iiger niisha
olarak ve aylik olarak diizenlenen miistahsil
makbuzlari/faturalarin ash ve/veya niishalarmin il vergi
dairesi veya ilge mal miidiirliigli onayl fatura dip kogani
fotokopisi belgelerinden biri kabul edilir. Destekleme
kapsaminda siit tozu {iretimi i¢in gerekli olan ¢ig siitiin
isletmeye alinmasi ile ilgili diizenlenen ve ibraz edilme
zorunlulugu olan miistahsil makbuzu ve/veya faturalar litre
olarak duzenlenir, il/ilge miidiirlikklerince 5 y1l boyunca ayr1
bir dosyada tutulur.

h) Dahilde Isleme Rejimi kapsamindaki imalatgi-
ihracat¢ilar tarafindan ton olarak diizenlenmis satis
faturalarinin bir niishasi il/ilge miidiirliiklerine ibraz edilir.
Onaylanan suret il/ilge miidiirliigii tarafindan ilgili dosyaya
eklenir.

muddrliklerince en geg
muracaat tarihinden
itibaren on is giinii
i¢inde tamamlanir.
d) Odemeye uygun
bulunan miracaatlar
icin 6deme icmali
diizenlenerek onaylanir
ve bes is giinii i¢inde
Genel Muddrltkte
olacak sekilde
gonderilir.
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1) imalatg1 ve dahilde isleme izin belgesi sahibi imalatci-
ihracat¢1 vasfinda olup iirettigi siit tozu ihracatg¢1 firmalara
tahsisat belgesi karsiliginda satig yapan firmalardan dahilde
isleme izin belgesi geregince siit tozu kullanarak islenmis
iirlinlin ihra¢ edildigini gdsteren elektronik ortamda veya
yazili sekilde giimriik ¢ikis beyannamelerinin veya dahilde
isleme izin belgesi kapama hususlarini teyit eden belgeleri
istenmez. Ancak dahilde isleme izin belgesi sahibi imalatgi-
thracat¢i firmanin iirettigi siit tozu kendi dahilde isleme izin
belgesi kapsaminda mamul madde igerisinde ihra¢ ediyorsa
bu belgeler istenecektir. Onaylanan suret il/ilge miidiirligii
tarafindan ilgili dosyaya eklenir.

i) Ibraz edilen giimriik ¢ikis beyannamelerinin, noter onayli
ornegi, ilgili glimriik idaresince onaylanmis bir sureti veya
il/ilge miidiirligiince aslinin goriilmesi suretiyle onaylanmis
bir sureti kabul edilir.

j) Ihracat dncesi satislarda fatura bilgileri satic1 tarafindan
dahilde isleme izin belgesinin “Ithal Edilen veya Yurt Dis1
Satis1 Yapilan Ilgili Bilgiler” kismma kase-imza edilir.

k) Ihracat sonrasi satislarda; siit tozu iireten/iirettiren
sanayiciden siit tozu satmn alan dahilde isleme izin belgesi
sahibi firmaya ait Konseyden alinmig tahsisat belgesi
istenir.

27 | Hayvan Hastaliklar1 ve Zararlari ile miicadele . .
o . . I . Hayvan Hastaliklar1 ve Zararlar1 ile miicadele programi .
programi geregi veteriner Biyolojik Urlin Temin . - . et 1 e 1 gin
- . . kitap¢igidaki ilge Miidiirliiklerine 6ngoriilen kadar
ve dagitimi faaliyetleri
28 | Bedelli Veteriner Biyolojik tiriin Temin ve dagitim | Ilge Miidiirliigii as1 istek yazisi,mal ve malzeme teslim 1 giin

faaliyetleri

fisi,satis fisi,fatura
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29 | Hayvanlarin tanimlanmast ile Veteriner Biyolojik | Ilgce Miidiirliiklerine ihtiyac kadar,Serbest Veteriner N
s . - . . . . 1 gin
iirlin uygulama {icreti makbuzu dagitim faaliyetleri | hekimlere satis fisi veya fatura

30 | Gida Kontrol Genel Midiirligiinden talep edip '
gonderilen ve Don.Ser.isletmesi tarafindan alinan | Ilge Miidiirliiklerinin personel sayisina gore 1 gln
malzeme dagitim faaliyetleri

31 zgmlé?li?ive Kigiikbas hayvan kiipeleri dagitim Kiipe firmalarindan gelen kiipelerin il¢e ve kisilere dagitimi 1 gin

32 Biiyiikbas ve Kiigiikbas hayvan isletme kayit : T, . .. N <
defteri dagitim faaliyetleri Ilce Miidiirliiklerindeki isletme sayilarina gére dagitimi 1 saat

33 Diisen kipe faaliyetleri Firmalardan gelen diisen kiipelerin ilgili yerlere dagitimi 1 gilin

34 Veteriner Biyolojik iiriinlerin soguk zincire uygun | Depo stoklarinda olan asilarin teslimati, 1 gln
olarak depolanmasi Yeni talep edilen agilarin teslimati, 3gln

35 Ast iiretim laboratuarlar ile yapilan yazismalar As istek yazilari,ihale onay belgeleri 2 gln

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : il Tarim ve Orman Miidiirligii
Isim : Orhan SAHIN

Unvan : i1 Tarim ve Orman Miidiirii

Adres : Il Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat

Tel : 0 356 228 07 01

Faks :0 356 228 07 07

e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: 11 Valilik Makanu

[sim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Vali Yardimcisi

Adres : 11 Valilik Binast

Tel : 0356 214 54 51

Faks : 0 356 214 54 54

e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr



mailto:orhan-sahin@tarim.gov.tr
mailto:mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr

T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Sira No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Stiresi
Ciftcilerden/tarimsal isletmelerden istenecek belgeler
Uretici Orgiitleri ile Ziraat Odalarma 1-Basvuru formu ve taahhtitname,
Tarimsal Danismanlik Yetki Belgesi 2- Niifus ciizdaninin il/ilge midiirliigli tarafindan onaylanmis sureti,
Derneklere, Vakiflara Tarimsal Danismanlik | 3- Hizmet alim/satim faturasi,
1 Yetki Belgesi Sirketlere Tarimsal 4- Ciftginin/tarimsal isletmenin almis oldugu danigmanlik hizmetinin tiiriine 1 gin
Danigmanlik Yetki Belgesi Verilmesi gore asagidaki belgelerden bir ve/veya birkagi istenir.
Sirketlerin Sube Acabilmeleri I¢in Basvuru a-1l/ilge miidiirliigii onayli CKS belgesi,
Serbest Tarim Danigmaninin Tarim b-AKS (Aricilik Kayit Sistemi) belgesi,
Danismanin Yetki Belgesi c-Su iiriinleri yetistiricilik belgesi,
¢- Pasaportlarinin il/ilge midiirliigii onayl sureti.
Suresiz
Tarimsal Yayim ve Danigmanlik Hizmeti Kurum, Kurulus, Vakif, Dernek, Sirket veya Serbest Tarim Danigsmanlarinin
I¢in Sirketlere veya Kuruluslara Yetki basvurusuna gore degismek iizere istenen belgeler asagidaki gibidir: (Yetki Belgesi
2 Verilmesi 1- Matbu bagvuru dilekgesi (Ek-1, 2, 3 veya 4) miracaat1  i¢in
2- Uye listeleri ve sadece tarimsal danismanlik hizmeti vermek gerekli evraklari
tamamlanmasi)
3 1- Matbu bagvuru formu
Tarimsal Yayim ve Danigmanlik 2- Danigmanlik Taahhiitnamesi (ek-1) 3- Tarimsal isletme bilgi formu
Hizmetleri Destekleme Odemesi (ek-2) Suresiz
4- Niifus Ciizdan1 veya onayli sureti
1- Matbu sinav bagvuru formu 2- Sinav iicreti dekontu
4 3- Niifus Cilizdam Fotokopisi 4- Diploma Fotokopisi
Tarimsal Yayim ve Danigmanlik 5- 4 adet Fotograf o
Sinavi Basvurusu Siresiz
5 1- Iltiraz Dilekgesi
Ciftci Mallarin1 Koruma 2- Ceza Ihbarnamesi 2 ig glinii




T.C.
TOKAT VALILIGI
[L TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

1- Bagvuru Dilekgesi c L
L 7 is glinii (tespit edilen

2- Mal Varligi Beyan Formu (No:6) 3- Tapu fotokopisi-Kira S6zlesmesi 4- C.K.S.Kaydi eksiklikleri

5- Soy Kiitugii kaydi

Tabii Afet Yardimi
tamamlanmast icin
verilen sire harig)

1- Niifus kay1t 6rnegi

Yesil Kart, Engelli Yardim ve Tarmm 2 . .
Sigortast i¢inYihk Tarmmsal  Gelir = Muhtarliktan veya SGK'dan alinan Yesil Kart Formu 1 saat
Sorgulamasi 3- SGK'dan muhtar onayli sigorta belgesi (Sigortalilardan) 4- ikametgah Belgesi (Engelli yardimi alacaklar igin)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : il Tarim ve Orman Miidiirligii Ikinci Miiracaat Yeri: Il Valilik Makam

Isim : Orhan SAHIN Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Unvan : il Tarim ve Orman Miidiirii Vali Yardimcisi

Adres : 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat Adres : 11 Valilik Binas1

Tel : 0 356 228 07 01 Tel : 0356 214 54 51

Faks :0 356 228 07 07 Faks : 0 356 214 54 54

e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr


mailto:orhan-sahin@tarim.gov.tr
mailto:mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr

T.C.
TOKAT VALILIGi

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
KIRSAL KALKINMA VE ORGUTLENME SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Sira No

Hizmetin Ad1

Basvuruda lstenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Suresi

Kooperatif Kurulus Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi (7 kurucu iiye tarafindan imzalanmis)
2- Niifus ciizdani sureti
3- Aile toplum kayitlar

[stenilen belgelerin tamam olmasi
halinde 20 is giinii

Genel Kurullara Bakanlik Temsilcisi géndermek

1.Dilekge
2.ilan Istenilen belgelerin tamam olmas1
3.Glindem halinde 20 is giinii

4. Temsilci icretinin yatirildigina dair dekont

Uretici Birligi Kurulus Evraklarinm Bakanliga gonderilmesi

1- Kapasite raporu

2- Kurucu ortaklartarafindan imzalanmis olan tiiziik (4 Adet)
3- Kurucu ortaklarin CKS Belgesi Istenilen belgelerin tamam olmas1
4- Ciftcilik Belgesi (Ziraat odasindan alinacak) halinde 3 is giinii

5- Kurucu dye listesi

6- Kurucu iiyelere ait niifus kayit ornekleri

Kooperatiflere Bakanlik kaynakli Proje bagvurusu, proje etiidii

1-Bagvuru dilekgesi

2-Yonetim Kurulu Karari

3-Genel Kurul Karart

4-CKS belgesi (Proje uygulayacak ortaklarin)
5-Ust Birlik tyelik belgesi

6- Kooperatif muhasebe kayitlari(ara mizan)
7-Kooperatif tiizel kisiligi adina kayitl arsa tapusu.

Istenilen belgelerin tamam olmas1
halinde 10 is giinii

Kooperatiflere SYDGM kaynakli proje bagvurusu, proje etiidii

1-Bagvuru dilekgesi

2-Yonetim Kurulu Karari

3-Genel Kurul Karart

4-Kaymakamlik Miitevelli heyet listesi

5-Ust birlik tiyelik belgesi

6-Kooperatif muhasebe kayitlar1 (ara mizan)

7-Isletme binas igin kooperatif tiizel kisiligi adina kayitli arsa tapusu.

Istenilen belgelerin tamam olmas1
halinde 10 is giinii

Kirsal Kalkinma Yatirimlarini Destekleme Programi Makine Ekipman
Destegi Basvurularin kabulii ve degerlendirmesi

Her yil ¢gikarilacak olan tebligde istenen belgeler. Tebligde belirtilecek siire.

Kirsal Kalkinma Yatirimlarini Desteklenmesi Programi Cergevesinde Tarima
Dayal1 Yatirimlarin Desteklenmesi Bagvurularin kabulii ve 6n
degerlendirmesi

Her yil ¢ikarilacak olan teblig de istenen belgeler. Tebligde belirtilecek siire.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : I Tarim ve Orman Miidiirliigii
Isim : Orhan SAHIN

Unvan : {1 Tarim ve Orman Miidiirii

Adres : 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat

Tel : 0 356 228 07 01

Faks :0 356 228 07 07

e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: i1 Valilik Makam

Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Vali Yardimcisi

Adres : 1l Valilik Binasi

Tel : 0356 214 54 51

Faks : 0 356 214 54 54

e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr



mailto:orhan-sahin@tarim.gov.tr
mailto:mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr

T.C.
TOKAT VALILIGI

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
TARIMSAL ALTYAPI VE ARAZI DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Hizmetin Tamamlanma

Sira No | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenilen Belgeler Siiresi
1 Uygulama Alan1 [lan1 ve Etiit Caligmalari L G?nel Mudrligin Talimat 1YIL
2-Dilekce
2 Tarim Arazileri Kiralama ve Dagitim Caligmalari ; gielréeklglg/[udurlugun Talimat 3YIL
1- Genel Miidiirligiin Talimati
3 Tarimsal Arazi Toplulagtirma Caligmalart 2-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Talebi 3YIL
3-Dilekce
1- Genel Miidiirliigiin Talimati
4 Tarimsal Arazi Kullanim Planlamasi Calismalari 2-Dilekge 3YIL
. 1- Genel Miidiirliigiin Talimati
5 Tarimsal Arazi Islah Caligsmalari 2-Dilekge 3YIL
1- Uzerinde arazinin yeri isaretli ve koordinat degerli 1/25000 dlgekli
haritasi
2- S0z konusu arazinin en az 1/5000 veya daha blyik 6lceklikadastral 7 qiin
6 Tarim Arazilerinin Amag Dis1 Kullanim izin Islemleri haritas1 ya da krokisi g
3- Arazinin vasfini belirtir tapu kaydi, (Tapu kaydi yoksa,arazinin
Hazineye ait oldugu veya Orman sinirlari igerisinde kaldigina dairilgili
kurumlardan aliman yazi)
4- Toprak Koruma Projesi (Gerekli goriildiigii takdirde)
Kamulastirilacak araziler ile satis yapilmasi, kiraya Yazinin inFilfalin(_len. en geg
7 verilmesi ve irtifak hakki kullandirilmasi istenilen 1-Talep yazis1 2 ay icinde ilgili
hazineye ait arazilerin, ilgili kurumun talebi {izerine 2- Arazinin yeri ve koordinatlarin gdsterir haritasi kurum veya kurulusa bilgi
kiymetlendirilmesi yapilmasi verilir
8 Koy Gelisme ve Yeni Koy Yerlesme — imar Plam 1- Genel Miidiirliigiin Talimati 1YIL

Caligmalari

2-Dilekce




T.C.
TOKAT VALILIGI

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
TARIMSAL ALTYAPI VE ARAZI DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Tarim Arazileri Kiralama ve Dagitiminda Hazine Topragi
Verileceklerin Tespiti Islemleri (Hak Sahibi Tespiti)

1-Toprak Talep Beyannamesi

2-Niifus Aile Tablosu

3-Talep Edenin Niifus Ciizdani Fotokopisi

4-Talep Edenin veya Esinin tizerinde var ise Onayli Tapu Kayit
Ornekleri veya Onayli Sureti

5-Taleplinin Vergi Kaydi Olup-Olmadigini Gosterir Belge

6- Taleplinin Ogrenim Belgesi

7-Taleplinin [kametgah Belgesi

8-Taleplinin Konut Belgesi

9- Taleplinin Uretim Araci Ruhsat:

10- Taleplinin Saglik Kurulu Raporu

11- Taleplinin Tarimsal Egitim Belgesi

12- Bir Sosyal Giivenlik Kurumuna Uye Olup Olmadigini Gésterir

Belge

1YIL

10

Sahis Arazileri ile Ilgili Satis izni Islemleri

1-1lgili Tapu Sicil Miidiirliigiiniin Yazist

2- Alic1 ve Saticinin Talep Dilekgeleri

3- Alict ve Saticinin Niifus Ciizdani Fotokopileri

4-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayli Tapu Kayit 6rnekleriveya
Onayli Tapu Suretleri

5-Vekalet Verilmis Ise Vekaletname

6- VarsaYapilacak islem Ile Tlgili Mahkeme Karar1 veya Gegerli Belge

1AY

11

Sahis Arazileri ile lgili Ipotek Izni islemleri

1-lgili Tapu Sicil Miidiirliigiiniin Yazisi

2-Mal Sahibinin Talep Dilekgesi

3-Mal Sahibinin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayl Tapu Kayit Ornekleriveya
Onayli Tapu Suretleri

5-Vekalet Verilmis Ise Vekaletname

1AY




T.C.
TOKAT VALILIGI

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
TARIMSAL ALTYAPI VE ARAZI DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

12

Sahis Arazileri ile lgili Intikal ve Taksim izni Islemleri

1-1lgili Tapu Sicil Miidiirliigiiniin Yazist

2-Mirasgilarin Talep Dilekgesi

3-Mirasgilarin Niifus Ciizdan1 Fotokopileri

4-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayli Tapu Kayit Ornekleri
veya Onayli Tapu Suretleri

5-Vekalet Verilmis Ise Vekaletname

6- Var Ise Yapilacak islem ile ilgili Mahkeme Karar1 (Veraset [lamr)
veya Gegcerli Belge

1AY

13

Sahis Arazileri ile Ilgili Isim Tashihi vb. Mahkeme Kararlari
Ile Tlgili islemler

1-1lgili Tapu Sicil Miidiirliigiiniin Yazist

2-Mal Sahibinin Talep Dilekgesi

3-Mal Sahibinin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayli Tapu Kayit 6rnekleri veya
Onayli Tapu Suretleri

5-Vekalet Verilmis Ise Vekaletname

6- Yapilacak Islem ile Tlgili Mahkeme Karar1 Veya Gegerli Belge

1AY

14

Tarim Arazilerinin Tarim Dis1 Kullanim zni Islemleri

1-Dilekce

2-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayli Tapu Kayit 6rnekleri veya

Onayli Tapu Suretleri

3-Muvaffakatname(Arazi Hisseli ise Diger Hissedarlarin Muvaffakati)

4-Talep Sahibinin Niifus ctizdan1 Sureti

5-Yerlesim Plani (1/1000 Olgekli)

6- Noter Tasdikli Vekaletname (Talepli Adina Yapilan Miracaatlarda)

7-Arazinin imar Plan1 veya Miicavir Alan igerisinde Kalip Kalmadigin
Belirtir Yaz1

8-Maden Ocaklar1 i¢in CED Raporu, Maden Arama Ruhsati veya

Maden Arama Sertifikasi(1.grup a ve b grubu madenler igin banka kesin

teminat mektubu Istenir)

3AY




T.C.
TOKAT VALILIGI

iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
TARIMSAL ALTYAPI VE ARAZI DEGERLENDIRME SUBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

15
1-Dilekce
2-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayli Tapu Kayit 6rnekleri veya
Tarim Arazilerinde Vasif Degisikligi Islemleri Onayli Tapu Suretleri 3AY
3- Arazinin imar Plan1 veya Miicavir Alan Igerisinde Kalip Kalmadigini
Belirtir Yaz
E/ElruTt;IlgSIErrOJeler Ile Tlgili Bilgi, Istek, Sikayet, Itiraz, Ihbar 1-Dilekge 15 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : il Tarim ve Orman Miidiirligii
Isim : Orhan SAHIN

Unvan : I Tarim ve Orman Miidiirii

Adres : 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat

Tel : 0356 228 07 01

Faks :0 356 228 07 07

e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: 11 Valilik Makami

Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Vali Yardimecisi

Adres : 11 Valilik Binast

Tel : 0 356 214 54 51

Faks : 0 356 214 54 54

e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr



mailto:orhan-sahin@tarim.gov.tr
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T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

Hizmetin Tamamlanma

Sira No Hizmetin Ad1 Bagvuruda Istenilen Belgeler Siiresi
1 Mahalli Personelin Emeklilik Islemleri Bagvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu) 15 Is Giinii
2 Teknik Personelin Emeklilik Islemleri Basvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu) 1Ay
3 Mal veya Hizmet Alim1 Idarece Hazirlanmis Dokiiman Dosyasi 3 Is Giinii
4 Ihale Sonras1 Evrak Iadesi Basvuru Dilekgcesi 1 Is Giinii
5 Gegici Teminat fadesi Basvuru Dilekgesi 1 s Giinii
6 Aciktan Atama ile ilgili Islemler T.C. Kimlik No ve Fotograf 1Ay
. o . . . . . . Opsiyon Giin Sonrasi 2
7 Kesin Teminat [adesi Bagvuru Dilekgesi (Vergi ve Sigorta Borg Belgesi) is Giinii
Qzﬁrh’i Personel Olarak Istihdam Edilenlerin | T.C. Kimlik No., Ogrenim Mezuniyet Belgesi Asli veya Onaylis1, Oziirlii
8 Ik Miiracaat Islemleri Durumuna iligkin Saglik Kurulu Raporu, Adli Sicil Kaydi Olmadigina Dair 3 is Giinl
Yazili Beyan
T.C.Kimlik No., 2 Adet Vesikalik Fotograf, Saglikli Olduguna Dair Yazili
Beyan, Adli Sicil Olmadigina Dair Yazili Beyan, Diploma Fotokopisi Onayli,
9 Isci Alim Sigorta Karti Fotokopisi, Kan Grubu Kart, Evli Personelin Evlilik Ciizdan 2 Ay
Fotokopisi, Askerlik Yapan Personelin Terhis Belgesi, Varsa Daha Onceki
Isyerlerinden Alinan Bonservis, Is Bagvuru Formu
10 g:}g:; Personelin Pasaport Islemleri Bagvuru Dilekgesi (T.C.Kimlik No) 3 i Giinii
11 Mal Alim haleleri 4734 Sayil KiK.unda belirtilen Belgeler 45 Gun
12 Hizmet Alim Thaleleri 4734 Sayili KIK.unda belirtilen Belgeler 45 Gun
13 Yapim Isleri Alim Ihaleleri 4734 Sayili KIK.unda Belirtilen Belgeler 45 GUna
14 Demirbas ve Sarf Alimu Fiyat Teklif Mektubu 3 Is Giinii
15 Demirbag _Sgrf Malzem_es1_ ve le.met Al Fatura, Borcu Yoktur Yazisi ve Sigorta Borcu Yoktur Yazisi 3 Is Giinii
Odemelerinin Saym. Bildirilmesi
16 Yurtdist Izin Basvurusu Basvuru Dilekgesi 2 Is Giinii




T.C.
TOKAT VALILIGI
iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

17 11 i¢i Tayin Islemleri Bagvuru Dilekgesi 1Ay

18 Calisma Belgesi Bagvuru Dilekgesi 1 Is Giinii
19 Hizmet Birlestirme Islemleri Bagvuru Dilekgesi ve Teknik Personel i¢in Bakanliga Yazilmasi 1Ay

20 Terfi Islemleri - 7 Is Giinii
21 ;;lersll:;?a Gorevlendirilen Personel Valilikten Olur Alinmasi ve Bakanliga Ayrilis Bildirimi 15 Is Giinii
22 11 i¢i Gérevlendirmeler Gorevlendirme Yazisi 5 Is Gunu
23 Fiili Hizmet Zammu islemleri Bakanliga Bildirilmesi 51s Gini
24 SGK Ise Giris ve Cikis Islemleri Ise Giris Bildirim Formu ve Isten Cikis Bildirim Formu 2 Is Giinii
o5 Askerlik ve Dogum Sonras1 Ucretsiz izinler Basvuru Dilekgesi 3 is Giinii
26 Gorevden Uzaklastirma Olurlar Yazismalar ve Valilikten Olur Alinmast 7 Is Giinii
o7 |l Midir Yardimeist ve Sube Mdiirleri fzin Gérevlendirmelerinde Valilik Oluru, Vekaletlerde il Miidiirii Oluru 2 Is Giinil

Vekalet Olurlar1

28 Aday Memur Islemleri Yazismalar, Temel ve Hazirlayic1 Egitimler 2 Ay

29 Bakanlik Tamimleri Tamim ve Genelgelerin Dagilim1 Yapilmast 5 Is Giinii
30 Yillik ve Mazeret, Hastalik izinleri Yillik izin ve Mazeret izni Bagvuru 2 Is Giinii

Dilekgesi, Hastalik Izni (Doktor Raporlar1)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Il Tarim ve Orman Miidiirliigii
Isim : Orhan SAHIN

Unvan : Il Tarim ve Orman Miidiirii

Adres : 11 Tarim ve Orman Miidiirliigii / Tokat

Tel : 0 356 228 07 01

Faks :0 356 228 07 07

e-posta : orhan-sahin@tarim.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: 11 Valilik Makanu

Isim : Dr. Mehmet GODEKMERDAN Unvan :
Vali Yardimcisi

Adres : 1l Valilik Binasi

Tel : 0356 214 54 51

Faks : 0 356 214 54 54

e-posta :mehmet.godekmerdan@icisleri.gov.tr
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